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7. Odstavec jako zakladni prvek textu

* Vyukovy cil 2:
Umeét nastavit spravné
parametry pro sazbu
odstavct

Odstavcova zarazka

Pro tpravu vzhledu odstavcti je potfebné nastavit fadu parametrd, u nichz je nutné
také znat piislusné typografické zasady. Nejprve se podivame na rozmérové para-
metry odstavce, z nichZ nékteré ukazuje nasledujici obrazek.
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Odstavec vzdy tvori urcitou ucelenou myslenku, mél by tedy byt v textu dobie
rozpoznatelny. Odstavec ma dva vyznacéné fadky — prvni, tzv. zarazkovy radek,
a posledni, tzv. vychodovy fadek. Pro dostate¢né oddéleni odstavci se ¢asto pied
prvni fadek vklada specialni mezera, tzv. odstavcova zarazka. Druhym zptaso-
bem oddéleni odstavci je vertikalni odsazeni — pridavni mezera mezi po sobé
jdoucimi odstavci. Nékteré odstavce nemusi byt sazeny na celou Sitku sazebniho
obrazce, mohou tedy mit urc¢ité nenulové okraje (levy i pravy). Dal§im dilezitym
parametrem je vzdalenost dvou po sobé jdoucich Fadki, zvand fadkovani. Zptisob
sazby jednotlivych fadki odstavce se nazyva odstavcové zarovnani. Nyni si

vSech téchto parametrt vS§imneme podrobnéji.

SlouZi k optickému oddéleni odstavci. Jeji velikost tedy musi byt dostateéna, aby
o¢i spolehlivé rozpoznaly zacatek odstavce, avsak ne prilis velka, aby se nerozpada-
la jednotnost sazby. Velikost zarazky zavisi na délce fadku — pro kratké radky ma
hodnotu jednoho ctveréiku, pro stiedni radky je velka 1,5 ¢tverciku, pro delsi radky
pak 2 étverciky. VzZddném piipadé se v kniznim pismu nedociluje péti 1thozy na
mezernik jako na psacim stroji!

V nékterych specifickych pripadech se voli zdporna — prvni fadek odstavce je tedy
delsi nez radky ostatni. Tento pripad je vSak kombinovan s nenulovym levym okra-
jem, takZe prvni fadek odstavce nepresahuje levy okraj sazebniho obrazce. Piikla-
dem mtize byt sazba seznamu pouZité literatury, rtizné vykladové seznamy (glosare)

apod.

Je-li velikost zarazky nulova, je potiebné zajistit dostate¢né zretelné odd€leni od-
stavcd jinymi prostiedky. Bud se podafi zajistit, ze vychodovy fadek kazdého od-
stavce bude kratsi o jeden az dva ¢tvercéiky, nebo se pouzije odstavcové odsazeni.

Odstavcové odsazeni

Radkovani

Jedna se o vertikalni mezeru mezi po sobé jdoucimi odstavci. Jeji velikost je urcena
zejména hodnotou fadkovani. Voli se tak, aby mezera mezi odstavci byla dostate¢né
zietelna, avSak nikoliv prilis velka. Vétsinou staci polovina fadkovani, pro dodrzeni
stejnomérného pokryti stranek jednotlivymi fadky se nékdy pouZije odsazeni
o velikosti rovné hodnoté radkovani.

Radkovani, tedy vzdalenost po sobé jdoucich fadkl odstavce, je nastavovano podle
zvoleného zpiisobu sazby. V dne$ni dobé se nejéastéji pouziva tzv. volna sazba, pti
niz je vzdalenost ucari dvou po sobé jdoucich radkd mirné vétsi nez stupen pouZi-
tého pisma. Casto se voli f4dkovani rovno 120 % stupné pisma, které nejlépe vyho-

vuje optimalni Citelnosti. V zadném piipadé se v bézné sazbé nedoporucuje fadko-
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Okraje

Zarovnani odstavce

Déleni slov

vani o moc vétsi. Opét zde nepouZivdme nastaveni pro psaci stroj (tj. fadkovani
jednoduché, jedna a ptil, dvé ¢i nasobky).

V nékterych specialnich pripadech se hodnota fadkovani nastavuje na velikost jed-
noho ¢tveréiku ¢i mensi. ProtoZe se vtomto pripadé mohou prekryt dolni dotahy
jednoho a horni dotahy nasledujiciho fadku, pouziva se toto nastaveni napiiklad
pii sazbé velkymi pismeny, které nemaji dolni dotahy.

Dtive se Casto vyuzivalo fadkovani v hodnoté presné jednoho ¢tverciku, nebot se pri
sazbé nemusely mezi jednotlivé fadky vkladat zadné vypliiky — tzv. proklady. Sazba
s nulovym prokladem se nazyva kompresni, neni vsak tak dobte Citelna jako sazba
volna. Dnes, v dobé elektronického zpracovani dokumentd, jiz pominul technolo-
gicky dtivod k pouziti kompresni sazby.

Odstavcové okraje jsou pro bézny text prakticky vZdy nulové. Existuji vak ptipady,
kdy je potteba urcité odstavce opticky odlisit. Jedna se naptiklad o delsi citaty —
u nich se nastavuji oba okraje na velikost odstavcové zarazky nebo jejiho nasobku,
nebo jde o tzv. seznamy a vyéty — zde se nastavuje levy okraj nenulovy, pravy nulo-
vy. Velikost okraje opét koresponduje s velikosti odstavcové zarazky.

Samotny textovy material miize byt v odstavci vysazen a zarovnén ¢tyfmi zptisoby:

e Zarovnani vlevo — levy okraj je zarovnany, pravy neni (tzv. sazba na prapor
vpravo). PouZiva se zejména pii sazb€ do uzsiho rozmeéru (vice sloupcti ¢i maly
forméat), protoze nenastavaji problémy pti fadkovém zlomu. VSechny me-
zislovni mezery jsou v nominélni hodnoté (tietina ¢tverciku), sazba je vyrov-
nand, nevznikaji tzv. feky. Jedinou nevyhodou je rusivy nezarovnany pravy
okraj.

e Zarovnani vpravo — pravy okraj je zarovnany, levy neni (tzv. sazba na prapor
vlevo). Pouziva se vyjimecné — o€i Spatné hledaji zacatky radkd. Hodi se na
kratké texty (napriklad citat, vénovani apod.).

e Zarovnani na stred — fadky jsou vysazeny na stfedovou osu. PouZiva se
zejména u nadpisd, titulkd a podobnych objekta.

e Zarovnani do bloku — oba okraje jsou zarovnany. PouZziva se nejcastéji, je es-
teticky nejprijatelnéjsi pro bézny text. Dosahuje se tim, Ze se méni mezislovni
mezery. Je nepiipustné zarovnavat text odstavce pomoci zmény meziznako-
vych mezer! Jedna-li se v§ak o tzké sloupce, je vhodné toto zarovnani nahradit
sazbou na prapor, aby se v textu neobjevovaly prili§ velké nebo prilis stazené
mezislovni mezery, které velmi rusi pti ¢teni.

Pti sazbé do bloku se pouziva déleni slov. Pro spravné rozdéleni slova systém pou-
7iva slovnik délicich vzort pro dany jazyk. Musime tedy spravné nastavit jazyk,
vnémz je prislusny text zapsan. To lze zaridit v prislusném stylu sazby (For-
mét/Jazyk) nebo u oznaceného textu sluzbou Nastroje/Jazyk/Nastavit jazyk. Po-
kud systém dé€li slovo jinak nez by mél, Ize délicimu procesu pomoci vlozenim voli-
telného rozdéleni. Je to zvlastni znak vkladany z nabidky Vlozit/Symbol, karta Spe-
cidlni znaky. Dostane-li se tento znak do blizkosti konce Fadku, systém bude
v tomto misté slovo délit, v jiném misté€ jsou automaticky vSechna déleni zakazéna.

Déleni slov je dale vazano typografickym pravidlem, které stanovuje, Ze maximalni
pocet po sobé jdoucich Fadkd konéicich rozdélovnikem nebo drobnou interpunkei
je tfi. Vyjimkou je sazba do uzkych sloupcti. Nastaveni maximalniho poétu po sobé
jdoucich rozdélenych rfadkt obsahuje nabidka Nastroje/Jazyk/Déleni slov. Je zde
kromé toho také mozné nastavit automatické déleni slov (slova se déli primo pti
psani nebo tpravé textu), povolit nebo zakazat déleni slov psanych velkymi pisme-
ny (inicialové zkratky se d€lit nesmi, lze to v celém textu zakazat) a sitku oblasti
déleni slov.
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Vztah odstavce a stranky

Strankovy zlom (konec stranky) mutize nékteré odstavce rozdélit na dveé ¢asti. Vetsi-
nou je neptipustné, aby na konci stranky zistal pouze prvni fadek odstavce nebo na
zacatku nové stranky pouze vychodovy radek odstavce. Za odstavcem, ktery pred-
stavuje nadpis, musi na téZe strané nasledovat jesté zacatek dalsiho odstavce
(nejméné tti radky). Nékteré zvlastni odstavce nesmi byt nikdy rozdéleny koncem
stranky (naptiklad nadpisové odstavce, odstavce tvorici tabulku). Kazdy odstavec
musi byt tedy vybaven parametry, které upravuji vyskyt strankového zlomu uvnitt

nebo v jeho okoli.

8. Odstavcove styly

* Vyukovy cil 3:
Umeét vytvorit a apli-
kovat spravné sazebni
styly pro odstavce

Vsechny uvedené parametry lze nastavovat u odstavcovych stylt. Ke tfem skupi-
nam parametrii znakovych stylt (Pismo, Ohraniceni, Jazyk) ptibyvaji dalsi ctyti
skupiny parametrii — Odstavec, Tabulatory, R4m, Cislovani. Stejné jako styly zna-
kové i styly odstavcové maji moznost parametry dédit, coz je zde vyuZivano v daleko
hojnéjsi mire. V nasledujicim prikladu ukazeme, jak 1ze odstavcové styly nastavovat
a vhodné kombinovat a dédit jejich parametry.

Priklad jednoduchého dokumentu

zacaa ()

Nadpisy

/

Dopliiuje stupeii 20 pt, odsazeni
pred 28 pt, za 14 pt.

Predstavme si dokument, napiiklad ¢asopisecky ¢lanek, sestévajici z odstavet béz-

ného textu, mezi nimiz jsou nadpisy dvou trovni — nadpis sekce a nadpis podsekce.

Clanek bude vysazen na papir formatu A4, $ife sa-

Garamond, 12 pt/14 pt, obyZ, do bloku, zaré3-  Zebniho obrazce 160 mm. Nejprve navrhneme para-
ka 2 em, ¢estina metry S azby.

Bézny text vysdzime nékterym serifovym pismem
(moc moznosti obvykle nemame, protoze nabidka
Viastnosti véech nadpisfi — tuéné, bez systému neobsahuje prili§ kvalitni pisma, lze vybrat
;a,:gg,'gd;?;,ﬁ,v"g;‘;;;:ﬁgdgm napf. Bookman, Garamond, Georgia, Palatino,
nejméné vhodné je kresebné jednoduché a nejméné
¢itelné novinové pismo Times New Roman), vzhle-

¥ N dem k formatu papiru A4 volime stupen 12 pt. Od-
Sekce Q Podsekce Q stavce budou na celou $itku obrazce, s nulovym od-
Dopiive stupelt 14 pt, odsazeni sazenim a zarazkou 2 c:[vercil}y, t. 24 pt. Radkove,ln}
pred 14 pt, za 7 pt. zvolime 14 pt (cca 1,2 ¢tverciku). Zplisob zarovnani
do bloku.

Nadpisy budou tuéné, bez zarazky, zarovnany vlevo, svislé mezery pred nadpisem
vidy dvakrat vétsi nez za nadpisem. Nadpis nesmi ziistat na konci stranky, text
nadpisu nesmi byt prerusen koncem stranky. Nadpis sekce bude mit stupen pisma

Odstaver 7] I 20 pt, oiisazem Vpr(éd 28 pt, za 14 pt. NE’IdQIS podsekce
bude mit stupen pisma 14 pt, odsazeni pred 14 pt, za

Odsazeni a mezery l Tok textu i 7 pt
Zarounén: l—_’[” bioka =1 ooy l'—.—‘zék,adnf —— Vsechny uvedené parametry nastavime ve stylech,

které budou mit nazvy a parametry podle schématu

Odsa

Eeciin; o kolki B na obrazku.

rvniFédek_:J lU,BScm =

Vytvareni jednotlivych stylii za¢indme podle uvedené

iz’ | hierarchie vidy shora. U stylu ,Z4klad“ tedy budeme

postupovat takto: Tlaéitkem ,Novy“ zobrazime dia-

Radkovani: Yyskar log ,Novy styl“. Typ stylu je odstavec. V poli ,Nazev
[presne =] Ju4b. stylu“ zapiSeme nazev ,Zaklad“. V seznamu ,Zalozit

Odsazeni pred
a za odstavcem

na“ musime zajistit, aby tento styl nenavazoval na

parametry jiného stylu, abychom méli jistotu, Ze

vSechno, co nastavime, budeme mit pod kontrolou.
Zvolime tedy tplné prvni polozku ,(zadny styl)“.

Seznam ,Styl nasledujiciho odstavce® nebyl

u znakovych styli dostupny, vysvétlime tedy jeho

Tabulatory ... l

e ] smysl. Tato informace se pouzije v této situaci: vkla-
- v dame text z klavesnice a styl pravé psaného odstavce
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je ,Zéaklad“. Stiskneme-li klavesu Enter, souc¢asny odstavec se ukonéi a za¢ne novy.
To ovSem znamend, Ze novy odstavec také musi obdrzet néjaky styl. Jméno stylu
pro tento novy tedy program vezme z tohoto nastaveni. Je ptirozené, Ze po odstavci
ve stylu ,,Zaklad“ obvykle nésleduje dalsi odstavec ve stylu ,Zaklad“, v seznamu
vybereme tentyz styl. Naproti tomu u nadpisti se predpoklada, ze nasledujici odsta-
vec jiZz nebude nadpisem, proto bude styl nasledujiciho odstavce odlisny.

Nastavovani parametrii provedeme stejné jako u znakovych styld tlacitkem ,For-
mat“. Nastaveni typu a stupné pisma provedeme volbou ,,Pismo*“. Typ vybereme ze
seznamu (Garamond), ez obyCejny, stupen 12 pt, ostatni volby nechame v jejich
obvyklych hodnotach. Nastaveni jazyka ¢estina provedeme stejné jako u znakovych
styl@i. Zastavime se u nastavovani parametrit volbou ,Odstavec”. Zobrazi se dialo-
gové okno podle nasledujiciho obrazku.

Dialogové okno ma dvé karty — ,,Odsazeni a mezery” a ,,Tok textu®. Na karté ,,Od-
sazeni a mezery“ nastavime rozmérové parametry a zptisob zarovnani. V této sou-
vislosti je vSak tieba je$té poznamenat, Ze terminy pouzité vtomto dialogu jsou
chybné prelozeny z angli¢tiny do cestiny. ,PrekladatelGm®, ktefi prokazatelné ne-
védi viibec nic o typografii, bylo snad zatézko podivat se i do obycejného slovniku
a ptvodni anglické terminy pielozili takto:

Anglicky Chybny Spravné
termin preklad ma byt
Indentation Odsazeni | ZardZeni (nastaveni okraji)
Spacing Mezery Proklad, rozpal, odsazeni

Special indent | Specidlni | Odstavcova zarazka

Control Kontrola | Rizeni

vevy

V obrazku jsou tedy spravné terminy pro snadnéjsi orientaci doplnény. Zaroven
jsou zde vidét vSechny nastavované hodnoty: Zarovnani — do bloku, aroven osnovy
— zakladni text, odstavcova zarazka 24 pt (po vlozeni se automaticky hodnota pie-
poditala na centimetry), fddkovani 14 pt. Poznamenejme jesté, ze u fadkovani exis-
tuje jen jedini pouZzitelnd moznost v kniznim pismu, ato volba ,nejméné“ nebo
volba ,presné”, kterd umoznuje zapsat hodnotu rddkovani. Ostatni moznosti se bud’
tykaji psaciho stroje, nebo jsou pro nastaveni fadkovani typograficky nepiipustné.

Odstavec 20Xl N, druhé karts ,Tok textu“ mame moznost nastavit

QOdsazeni a mezery

zejména vztah daného odstavce a strankového zlomu

Strankosyani
W Kontrola osamocenych Fadki
I~ Swézat Fadky

(viz vedlejsi obrazek).
I~ sSvézat s nasledujicim

Cloazo N
Pt Zaskrtavaci pole ,Kontrola osamocenych radkt

(chybny preklad originalniho textu ,,Widow and Or-

[~ Potlatit fisla Fadki

I Bez déleni slov

phan Control“) zajistuje, ze prvni ani vychodovy fa-
dek odstavce neziistane osamocen na strance. ,,Svazat
radky“ zajisti, Ze uvnitf odstavce nikdy nedojde ke
strankovému zlomu. ,Svazat s nasledujicim® zajisti,
Ze dany odstavec nikdy nebude na konci stranky. Obé
tyto volby jsou vhodné pro bézné nadpisy. Volba
»Vlozit konec stranky pred“ je vhodna pro nadpisy nejvyssi arovné, které vzdy zaci-
naji na nové strance. V nadpisech se také casto pouziva dalsi volba — ,Bez d€leni
slov®, v takovém odstavci se tedy nikdy nepouzije délici algoritmus.

Pro nastaveni parametri stylu ,Zaklad“ tedy ponechame zaskrtnuté pouze poli¢ko
tidici osamocené radky.

Tim je vytvoreni stylu ,Zaklad“ hotovo, uzavieme vSechna dialogovd okna
a prifadime novy styl vSem odstavcim textu.

Ptirazovani odstavcového stylu je mozné provést stejné jako uznakového stylu,
tedy oznacenim textu a vybérem ze seznamu stylid. Protoze vSak odstavcovy styl
plati pro cely odstavec, neni nutné v pripadé jednoho odstavce oznacovat text, staci
jen kamkoliv do odstavce umistit kurzor a zvolit styl.



Typografie a zpracovani textd v programu Word 19

Pokracujeme tvorbou stylu ,Nadpisy“. V dialogu ,Novy styl“ nastavime z&kladni
vlastnosti: Nazev stylu ,Nadpisy“, vseznamu ,Zalozit na“ zvolime ,Zaklad“,
v seznamu ,,Styl néasledujictho odstavce” zvolime ,Zaklad“. Dalsi parametry nasta-
vujeme podle schématu styld, tj. nastavujeme jen parametry odli$né od zdédénych
hodnot. V dialogu ,,Pismo“ nastavime pouze tuc¢ny fez, v dialogu ,Odstavec” nasta-
vime zarovnani vlevo abez zarazky (karta ,Odsazeni a mezery“), svazat radky
a svazat s nasledujicim (karta , Tok textu®).

Zvlastnosti tohoto stylu je, Ze nebude prifazen zddnému odstavci textu, slouzi pou-
ze k soustiedéni vSech parametri spoleénych vSem nadpisiim. Z néj tedy odvodime
dal$i dva styly pro konkrétni typy nadpist — styl ,,Sekce” a styl ,,Podsekce”.

Pfi tvorbé poslednich dvou stylti nastavime pouze v dialogu ,,Pismo“ ptislusny stu-
pen av dialogu ,Odstavec” prislusnd odsazeni. Je také vhodné, aby nadpisy mély
jinou pozici v tzv. osnové textu. To zafidime nastavenim v seznamu ,Uroveri osno-
vy“, kde zvolime pro styl ,Sekce“ hodnotu JUroveii 1 a pro styl ,Podsekce” hodnotu
,Uroven 2. Tato nastaveni se projevi napiiklad pii zobrazeni dokumentu formou
osnovy. VSe ostatni uz je zdédéno z ptedchozich styld. Oba styly ptitadime odpovi-
dajicim odstaveim textu.

Nyni je cely text zformatovan, o spravnych vazbach mezi styly se miizeme presveéd-
¢it napriklad tim, Ze zménime ve stylu ,,Zaklad“ typ pisma na Times. Zména typu se
projevi nejen u zakladniho textu, ale také u nadpist obou typd. To je zaroveni
i dikazem, Ze formatovani celého dokumentu pomoci styld je snadné, prehledné
a zajistuje typografickou spravnost.

P#i navrhu vSech styltt daného dokumentu tedy vychazime z toho, jaké typy odstav-
cli dokument obsahuje. Ke kazdému typu odstavce vytvorime odpovidajici styl
atyto styly usporddame tak, aby se kaidy parametr dokumentu nastavoval
v urcitém stylu pouze jednou a do vSech pottebnych styl se zdédil. V nasem pii-
kladu se typ pisma nastavuje pouze ve stylu ,Zaklad“ a toto nastaveni se promit4 do
vSech ostatnich styldi, nebo tuény fez pro vSechny nadpisy se nastavuje jen ve stylu
»,Nadpisy“ apod.

Pfevzeti automaticky vkladanych styla

Normalni Q
v

Text pozn.
pod carou

V nékterych pripadech Word pii vloZeni urc¢itého textu automaticky ptiradi predde-
finovany styl. Jednim z takovych piipadi je vloZeni pozndmky pod ¢arou. Z nabidky
Vlozit/Poznamka pod ¢arou miizeme do vhodného mista textu vlozit odkaz na po-

ka 2 em, Cestina

Z4klad Q Garamond, 12 pt/14 pt, obyt., do bioku, zaraz-  zZNAmku pod ¢arou. Samotny text poznam-
a

ky iodkaz na poznamku jsou vsak auto-
maticky formatovany preddefinovanymi
| styly , Text pozn. pod ¢arou“ (odstavcovy,

. ) . zaloZen na stylu ,Normalni“) a “Znacka
Nadpisy Viastnosti vsech,nydplsﬁ—gucne, bez v « , v
P zarézky, zarovnani vievo, svazat pozn. pod carou“ (znakovy, zaloZen na
s nasledujicim, svazat fadky.

ystandardni pismo odstavce®). Vzhledem
/ k tomu, Ze podle typografickych pravidel
musi byt pozndmka pod carou sazena

¥ )
Sekce Q Podsekce Q stejnym typem pisma se stejnymi rozme-

rovymi parametry jako bézny text, je zcela

Dopliiuje stuperi 20 pt, odsazeni Doplfiuje stuperi 14 pt, odsazeni

pred 28 pt, za 14 pt.

Normalni Q

Zaklad

pled 14 pt, za 7 pt. neprijatelné, aby jeji styl byl odvozen
zjiného stylu. Znazornime-li schematicky

Garamond, 12 pt/14 pt, obyZ., do bloku, zard- situaci po vloZeni pozndmky pod carou
ka 2 em, Gestina vnaSem pokusném dokumentu, dostane-

me hierarchii stylG podle obrazku vedle
‘ tohoto odstavce.

Text pozn. Nadbis Viastnosti véech nadpisfl — tuné, bez Ztratili bychom tedy moznost ovladat
pod &arou pisy zarazky, zarovnani vievo, svazat v o 1 4klad“ 19
s nasledujicim, svazat Fadky. zmenou parametru ve stylu ,Zaklad” cely

Pismo 10 pt / dokument, nebot poznamky pod ¢arou by

J " byly formatovany zcela nezavisle. Proto je

nezbytné, aby i styl ,,Text pozn. pod ¢arou®

Sekce Podsekce byl navazan na ,,Zaklad“ s jedinou zménou

Doplfiuje stupefi 20 pt, odsazeni Doplfiuje stupefi 14 pt, odsazeni nastaveni, a to zmensSeni stupné pisma na

pred 28 pt, za 14 pt.

pred 14 pt, za 7 pt. 10 pt. Upravu provedeme pomoci tladitka



20

Typografie a zpracovani textd v programu Word

r d

Ovérovaci test

L,Upravit” v dialogu z nabidky Format/Styl. Po tpravé dostaneme tedy hierarchii
podle dalsiho obrazku.

Prevzetim nového stylu do nasi hierarchie opét dostavame cely dokument pod kon-
trolu. Obdobnou operaci bychom provedli i se znakovym stylem ,,Znacka pozn. pod
¢arou”. Tato znacka je odvozena z pteddefinovaného znakového stylu, ktery napti-
klad napevno definuje typ pisma Times New Roman, coz je pro ovladani dokumen-
tu nepriijatelné.

Podobnym zptisobem jsou vkladany automatické styly pro bézna zahlavi, obsahové
polozky, ¢isla stranek apod. VSechny musime po jejich automatickém vlozeni pte-
sunout do vlastni stylové hierarchie.

20. Jaklze v textu vizuilné oddélit odstavce od sebe?

21. Jaké radkovani se nastavuje v sazbé kniznim pismem?

22. Jaké jsou moznosti nabidky pro déleni slov ve Wordu?

23. Nadefinujte odstavcovy styl pro zakladni text dokumentu. Diskutujte zejména
volbu pisma a odstavcovych parametra.

24. Nadefinujte odstavcovy styl pro tabulku rannich teplot v nasich méstech. Pis-
mo, fadkovani a jazyk odvodte ze zdkladniho stylu v dokumentu (viz pfedchozi
uloha). Nastavte nulovou odstavcovou zarazku (nazev mésta bude zacinat od
levého okraje) a tabelator do pozice 8 cm s vodicimi teckami se zarovnanim
hodnot vpravo (zapis teplot ve stupnich Celsia).

25. Vlozte ve cvicném dokumentu libovolnou poznamku pod ¢arou a zménte nasta-
veni jejtho implicitniho stylu. Provedte zménu navaznosti a pripadnou apravu
stupné pisma.



